
 

 

 

 

 

１ 学校の図書室を利用する時はどんなときですか。 

 

 

 

 

２ 学校の図書室を利用する時には、どのようかことに注意したらよいだろう。（マナーや利用上の注意） 

 

 

 

 

 

 

３ 西葛西中学校の図書館を利用する時 （裏面に、図書室・閲覧室の使用方法があります。参考にしよう） 

（１） 図書室の利用上のきまりを書き出してみよう。 

 

 

 

 

 

（２） 開館時間について 

開館曜日 平日の昼休み 放課後 

開館時間   

 

（３） 本の貸出と返却について 

貸出の方法 
一度に（    ）冊まで借りられます。貸出期間は（         ）です。 

カウンターで自分の（          ）に記入し、と図書委員に渡し貸出手続きをする。 

返却の方法 
所定の場所から自分のカードを取り出し、借りた本とともに図書委員に渡し返却手続きをします。 

手続き後、本は必ず（        ）に戻します。わからなければ、委員や先生に聞いて下さい。 

 

４ 本を読むときの注意事項 

 

 

・・本は（                     ）。  

・（        ）、（        ）などしないようにしましょう。  

・（       ）や（       ）で本をさわったり乱暴に扱ったりせず、大切にしましょう。  

・もし、本を（       ）、（       ）したら、すぐに担任の先生と図書室の先生に連絡する。 

 

H24.4.12 読書科ワークシート① 

（１） 学校図書館を利用しよう！！ 

        年    組    番 名前                      



 

 

 

西葛西中学校の図書館は、１階１年昇降口横にあります。隣の閲覧室にも書架があります。 

※ 私の学校の図書館マップを書いてみよう 

＜図書室＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜閲覧室＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

西葛西中学校の学校図書館の配置がわかりますか？ 

 

貸出 

カウンター 

出入口 雑誌  ９文庫 

２日本の歴史 １哲学･宗教 ０図鑑･百科事典 

２日本の歴史          ２伝記 

 

 

机 

 

机 

 

机 

 

机 

出入口 出入口 

机 机 

机 机 

机 机 

絵
本 

０図鑑･百科事典 出入口 

３社会     ２地図      ２日本･世界 

３職業   ３風俗･習慣･民話 

 

４天文･宇宙 

４植物･動物･人体医学     ５工業･技術 

 

６産業    ５工作    ５環境･公害 

７芸術   ７体育･スポーツ  ８言語 

 

９日本の物語 

８
英
語 

 
 

９
全
集 

 

９
詩･

紀
行 

 

９
日
本
の
物
語 

新
作 

９日本の物語 ９日本の物語 

９世界の物語 ９世界の物語 

９
世
界
の
物
語 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

９
日
本
の
物
語 



 

 

 

 

 

５ 図書の配置（配架）について 

※公立図書館なども、ＮＤＣ（日本十進分類法）を基本として本が配置されています。 

（１） ＮＤＣ（日本十進分類法）について 

０００ １００ ２００ ３００ ４００ 

総 記 哲 学 歴史・地理 社会科学 自然科学 

５００ ６００ ７００ ８００ ９００ 

工学・工業 産業 芸術・体育 語学 文学 

（２）分類番号と請求記号 

              分類番号（上記参照） 

 

     請求記号   図書記号（作者名の最初） 

 

              巻冊記号（何巻中の何巻目） 

 

＜ラベルの表示例＞ 

 本の背にある上図のような図書ラベルには、本の内容によって、それぞれ分類番号などが記されています。 

※ たとえば、『バッテリーⅤ』の場合のラベル表示は、 

・文学(９００)のうち日本文学（９１０）で、ジャンルは小説（一の位が３）で９１３となります。 

・作者 あさのあつこ さんの最初の一文字「ア」を記載。 

・第５巻であれば「5」 と表記されます。 

 

 

６ 日本十進分類法に従ってラベルを頼りに本を探してみよう 

 （さらに細かな分類については、次ページの詳しい分類表を参考にしてください） 

 

 問題１  国語の時間に「徒然草」を勉強しました。さらに教科書 

に出ている話以外の作品を読んでみたくなりました。 

ラベルの上の２段を書き込んでみましょう 

 

 

 問題２  映画化された「ハリー・ポッターと死の秘宝」を観に行こ 

       と思います。その前に、原作を読みたくて図書館に来ま 

した。何番の分類番号が表示された棚を探せばいいで            番 の棚 

しょうか。 

 

 

９１３ 

ア 

５ 

H24.4.12 読書科ワークシート② 

（２） 本の分類番号を知ろう。 

        年    組    番 名前                      



 

 

 

０類＝百の位が０：総記 １類：哲学（宗教） ２類：歴史（伝記・地理） 

０００ 全般・情報科学 １００ 哲学 ２００ 世界史（OR全集） 

０１０ 図書館・読書 １１０ 哲学論・論理 ２１０ 日本史 

０２０ 図書・出版 １２０ 東洋哲学 ２２０ アジア史 

０３０ 百科事典 １３０ 西洋哲学 ２３０ ヨーロッパ史 

０４０ 論文集・雑学 １４０ 心理学 ２４０ アフリカ史 

０５０ 雑誌・年鑑 １５０ 倫理学・道徳 ２５０ 北アメリカ史 

０６０ 学会・博物館 １６０ 宗教・神話 ２６０ 南アメリカ史 

０７０ 新聞 １７０ 神道 ２７０ オセアニア史 

０８０ 全集 １８０ 仏教 ２８０ 伝記 

０９０ 四中では郷土資料 １９０ キリスト教 ２９０ 地理 

     

３類：社会科学（風俗・軍事） ４類：自然科学 ５類：工業（技術・家庭） 

３００ 社会科学 ４００ 自然科学（の全集） ５００ 工学・工業全般 

３１０ 政治 ４１０ 数学 ５１０ 土木・公害 

３２０ 法律 ４２０ 物理 ５２０ 建築 

３３０ 経済 ４３０ 化学 ５３０ 機械・原子力 

３４０ 財政 ４４０ 天文・宇宙 ５４０ 電気工業・電子工業 

３５０ 統計 ４５０ 地球・地学 ５５０ 海洋開発・兵器 

３６０ 社会・労働・福祉 ４６０ 生物・人類 ５６０ 金属工業・鉱山 

３７０ 教育 ４７０ 植物 ５７０ 化学工業 

３８０ 風俗習慣・民俗 ４８０ 動物 ５８０ 製造工業 

３９０ 国防・軍事 ４９０ 医学・薬学 ５９０ 家庭・生活 

６類：産業（交通・通信） ７類：芸術（スポーツ） ８類：言語 

６００ 総合開発 ７００ 芸術全般・美術館 ８００ 言語学全般 

６１０ 農業 ７１０ 彫刻 ８１０ 日本語 

６２０ 園芸 ７２０ 絵画・書道 ８２０ 中国語・他ｱｼﾞｱ言語 

６３０ 養蚕 ７３０ 版画 ８３０ 英語 

６４０ 畜産・ペット・獣医 ７４０ 写真・印刷 ８４０ ドイツ語 

６５０ 林業 ７５０ 工芸・デザイン ８５０ フランス語 

６６０ 水産業 ７６０ 音楽 ８６０ スペイン語 

６７０ 商業・貿易 ７７０ 演劇・映画 ８７０ イタリア語 

６８０ 交通・輸送 ７８０ スポーツ・体育 ８８０ ロシア語 

６９０ 通信・放送 ７９０ 趣味・娯楽・ゲーム ８９０ ｷﾞﾘｼｧ語・ﾗﾃﾝ語等 

９類：文学 三桁目の数字の示す形式 

９００ 文学論・全集 ＊＊0 理論 

９１０ 日本文学 ＊＊1 詩歌 

９２０ 中国文学・ｱｼﾞｱ文学 ＊＊2 戯曲（脚本・ｼﾅﾘｵ） 

９３０ 英米文学 ＊＊3 小説・物語 

９４０ ドイツ文学 ＊＊4 評論・随筆 

９５０ フランス文学 ＊＊5 日記・紀行・手紙 

９６０ スペイン文学 ＊＊6 記録 

９７０ イタリア文学 ＊＊7 風刺・ユーモア 

９８０ ロシア文学 ＊＊8 全集 

９９０ その他の言語の文学 ＊＊9 その他 

 

 

日本十進分類（NDC）一覧 

 



図書室・閲覧室の使用のきまり 

１ 図書室が開いている時間 

・昼休み（平日の給食終了のチャイム～予鈴５分前）を原則とします。  

・放課後（図書ボランティアの方がいらっしゃる日 掲示されます。利用してください。） 

 

２ 図書室行くときは 

・手をきれいに洗っておきましょう。  

・決められた時間を守りましょう。『閉館』の札が下がっているときや先生がいないときは、入っ

てはいけません。  

 

３ 本を借りるときは 

・１回につき、２冊まで借りられます。 

・貸出期日は１週間です。（長期休業中は別に定めます。） 

・貸出期間中に読み終わらなかった場合は、一度返却し、改めて貸出手続を行なってください。 

・「禁帯出」の印がついている本は図書館でしか利用できません。修学旅行や校外学習など教室で

利用する場合は、必ず学級担任･教科の先生を通して下さい。 

＜貸出手続について＞ 

・ 書架から本を取り出し、カウンターで自分の貸し出しカードに記入し手から委員に渡します。  

 

４ 本を返すときは 

・返却期日を守ってください 

・借りた本を他の人に勝手に貸すことはしないようにしてください 

・返却期日を大はばに過ぎた場合は委員から注意が入ります。すみやかに返却してください 

・本を破いたり、紛失した場合は、必ず委員に申し出て届出に記入してください。 

＜返却手続きについて＞ 

１ カード入れから自分のカードを取り出します。  

２ カードと本を委員に見せ、カードに返却日を記入して委員に渡します。 

３ 本は必ず元の本棚へきちんと返しましょう。  

４ 本を返すところがわからなくなったら、委員や先生に言ってください。  

 

５ 図書室の中では 

・（当たり前ですが、）飲食厳禁です。 

・ふざけたり走ったりせず、静かに本を読みましょう。 

・ストーブ、教科教材、部活道具などは勝手に触らないでください。  

・カウンターの中に入ったり、図書当番の道具をかってにいじったりしないようにしましょう。  

・委員から声がかかったら、机、椅子を整頓し、本やカードをきちんとしまって退出してください。  

・読み終えた本は元の場所に戻してください。 

 

６ 本を読むときには 

・最後まで読みましょう。  

・落書き、線引きなどしないようにしましょう。  

・汚い手やぬれた手で本をさわったり乱暴に扱ったりせず、大切にしましょう。  

・もし、本をいためたり、紛失したりしたら、すぐに担任の先生と図書室の先生に話しましょう。 

 

７ その他 

・新しい本の購入について、アンケート調査があります。すぐに希望の本がそろうとは限りません

が、良い本をそろえるために協力してください。 

 



 

 

 

 

 

下の図は、西中のお隣にある西葛西図書館の平面図です。公立図書館では、文学作品以外にも、健康、

暮らし、生活に関するものなど、暮らしをもっと楽しくするようなＣＤやＤＶＤなども揃えています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

H24.4.12 読書科ワークシート③ 

（３） 区立西葛西図書館も利用しよう。 

        年    組    番 名前                      

 

 



 

質問１  どんなときに西葛西図書館を利用しますか 

 

 

 

 

 

 

 

質問２  西葛西図書館の案内図を見て、今までにあなたがこの図書館で利用したことがある場所に○

印をつけてみましょう。 

        ※ 読書や調べごとで利用した場合は、本の分類ごとに○印をつけ、自分の本の活用歴を振

り返ってみよう。 

 

質問３  西葛西図書館ではどんなサービスが行われていますか。知っていることを書き出してみよう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

質問４  西葛西図書館では、より多くの区民に図書館を利用してもらったり、より多くの人に本を読んで

もらったりするために、どんな工夫をしていると思いますか。 

 

 

 

 

 

 

 

 

質問５  図書館を利用する際に、守らねばいけないマナーにはどんなことがありますか。 

 

 

 

 

 

 


