
業　　　務 役　　　割 準　　　備 活　動　内　容

各班との連絡調整 （管理下）

非常持ち出し書類の搬出保管 緊急マニュアル 外部からの問い合わせへ対応

校内の被災状況の把握 学校平面図 関係機関への被災状況報告

記録日誌　報告書の作成 ラジオ 教職員の体制指示

校内放送等による連絡指示 ハンドマイク 教職員の配置検討
応急対策の決定 懐中電灯 （管理外）

江戸川区対策本部との連絡 緊急活動日誌 関係機関からの情報収集

報道機関への連絡・対応 トランシーバー

ＰＴＡとの連絡調整 携帯電話

情報収集

業　　　務 役　　　割 準　　　備 活　動　内　容

生徒及び教職員の安否確認 安全な場所への避難誘導

安全な避難経路での避難誘導 クラス出席簿 家庭への安全下校指導

負傷者の把握 行方不明者の記録用紙 待機場所の確保

（集団）下校指導 出勤者の確認（管理外）

待機生徒の掌握と記録 教職員と家族の安否確認

揺れが収まった時の負傷の把握 生徒の安否確認

行方不明の生徒と教職員の把握と報告 生徒の家族の安否確認

業　　　務 役　　　割 準　　　備 活　動　内　容

初期消火 消火活動

避難・救助活動の支援 消火器 教室の被害状況確認

被害の状況確認 ヘルメット 電話・ＰＣの使用確認

（施設の構造上の被害調査） ラジオ ライフラインの状況確認

（ライフラインの被害確認） 道具セット 職員の宿直場所の確保

校内建物の安全点検・管理 手袋 備蓄倉庫の備品確認

近隣の危険個所の巡視 被害調査記入用紙 校内の鍵の確認と確保

二次被害の防止

業　　　務 役　　　割 準　　　備 活　動　内　容

被害状況の把握 被害調査記入用紙 管理室転倒備品の復旧

応急復旧に必要な機材の調達と管理 ヘルメット 教職員の活動場所の確保

危険個所の処理 学校平面図

危険個所の立ち入り禁止措置と表示 ロープ

避難場所の安全確認 標識

業　　　務 役　　　割 準　　　備 活　動　内　容

生徒及び教職員の救出・救命 マスク　ヘルメット 救助活動

負傷者や危険個所の確認および通報 のこぎりや斧など 近隣被災者の救助活動

担当区域で負傷者の搬出 トランシーバー 学校施設危険個所の応急処置

学校施設のチェック ＡＥＤ　担架

業　　　務 役　　　割 準　　　備 活　動　内　容

養護教諭　救命救急経験者で構成 応急手当備品 応急手当の備品確保

医師の確保　手当備品の確保 生徒保健カード 負傷者対応

負傷者の保護　応急手当 毛布　水

関係機関との連携 ＡＥＤ　担架

業　　　務 役　　　割 準　　　備 活　動　内　容

引き渡し場所の指定 引き渡しカード 引き渡し場所の確認

身元確認 出席簿 保護者対応

生徒の引き渡し 平面図

業　　　務 役　　　割 準　　　備 活　動　内　容

避難所の名簿作成 校内施設の鍵 避難所開設準備協力

緊急物資の受け入れと管理 ラジオ　ロープ 地域防災組織代表者との確認

ボランティアの受け入れ 学校平面図

地域防災組織との連携 避難者への指示

避難所の運営支援

災害時における校内組織・役割分担と活動内容

救急医療

保護者連絡

避難所協力

対策本部

安否確認

避難誘導

安全点検
消火活動

応急復旧

救　護


