
 

 

 

 

 

 

『ＰＴＡ』ってなに？  
～ とてもよく分かる！ 役員・委員・サポーターの仕事 ～ 
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は じ め に  

 

 

皆さん、はじめまして！ 

このパンフレットでは、たくさんの疑問に答えながら、南葛西第二小学校 

ＰＴＡの活動内容を紹介しています。 

 

 

ＰＴＡは、アメリカで 19 世紀末に起きた児童福祉の母親運動が始まりで、

日本には第二次世界大戦後に伝わりました。 

南葛西第二小学校のＰＴＡは、昭和 59 年 3 月に設立され、現在に至っていま

す。 

 

 

皆さん、一度は聞いたことがある『ＰＴＡ』。でも、その活動内容は具体的

に分からないことだらけだと思います。 

「ＰＴＡってなに？」という疑問に答えて、たくさんのＰＴＡ情報をお届けし

ます。 

 

 

初めて小学校に携わる保護者の皆さま、初めて役員や委員をされる保護者の

皆さま、このパンフレットを役立たせながら、ＰＴＡとして南葛西第二小学校

の子どもたちと一緒に、楽しい活動をしていきましょう。 
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１．ＰＴＡの目的とは？ 

ＰＴＡとは… 

 

学校と家庭、そして地域が協力して子どもたちが健やかに成長できる環境を整

えていくことです。 

ＰＴＡは、子どもたちのためにあるものです。 

 

 

 

２．ＰＴＡ会員とは？ 

会員は、南葛西第二小学校に通っている児童の保護者と南葛西第二小学校教職

員から成り立っています。入学・転入した場合、ＰＴＡ会員となり会費を納める

ことになります。 

  

  会員の総意に基づいてＰＴＡ活動が円滑に行われるよう、次項に示すような組

織になっていますが、役員・委員・教職員の各会員同士が率直に話し合える関係

であることが前提となっています。 

 それにはまず、同じクラスの保護者同士が先生も交えて色々なことを話し合える

関係を作ることが大切です。 
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３．ＰＴＡ組織とは？ 
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【 総 会 】 

★ ＰＴＡ全会員で構成される最高決定機関で、通常年１回開かれます。 

★ 総会では次のようなことが話し合われ、決められます。 

・前年度の活動報告と決算報告 

・今年度の活動方針案と予算予定 

・新役員人事 

・規約の改正 

 

 

【 運 営 委 員 会 】※原則として毎月第 1 土曜日に実施 

★  総会に次ぐ決定・運営機関で、月 1 回開かれます。 

★  運営委員会のメンバーは次の通りです。 

・学年学級委員の各学年代表、卒業対策委員、広報委員、校外成人委員、

選考委員それぞれの正・副委員長、おやじの会会長 

・本部役員（会長・副会長・書記・会計・会計監査） 

★  運営委員会では次のようなことが行われます。 

・具体的なＰＴＡ活動方針の検討と承認 

・各委員会の活動報告、活動予定 

★  運営委員会で話し合われたことは「運営委員会だより」によって全会員 

に報告します。 

 

 

【 役 員 会 】 
 会長の召集により原則として月１回開かれる執行機関です。 

 役員会のメンバーは次の通りです。 

・校長先生、副校長先生、担当の先生 

・本部役員（会長・副会長・書記・会計・会計監査） 

 次のようなことが行われます。 

・運営委員会で話し合う活動案の検討と作成 

・他校のＰＴＡおよび地域（町会・自治会）との活動についての調整 
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4. 委員とは？ 

★ 学年学級委員・卒業対策委員・広報委員・校外成人委員・選考委員・おやじの

会があり任期は１年です（卒業対策は 6 学年のみ・選考は 1～5 学年） 

★ 原則として、1 児童に対して 6 年間で 2 回委員を担当します。 

★ 在籍児童が 2 名以上であっても、委員またはサポーターの所属は 1 家庭につ

き 1 つとなります。 

 

 

 

 

 

 

 

【学年学級委員会・・・各クラス 2 名】 

・ 登校時、子ども達の安全を見守る旗振り活動の予定表、割り振り表を作成し実

施します。 

・ 運動会のお手伝い（パトロールなど） 

・ 親子レクリエーション（１年生のみ：親子会食）実施 

・ 保護者会等でクラスの会員の声を聞き、ＰＴＡ活動に反映できるようにします。 

ＰＴＡ活動・学校に対する疑問点などがあった場合に話し合い、クラスで解決

できない時には、学年会や運営委員会で話し合います。 

・ 学年学級委員会の委員長と各学年委員の中から 1 名が、運営委員会に出席し

ます。 

・ 全体会（全学年）、学年会（各学年）は行事などの前後に必要に応じて開かれ

ます。（先生との打ち合わせなど） 

                            

【卒業対策委員会（6 学年のみ）・・・各クラス 2 名】 

・ 先生と協力のもと、卒業を祝う会の運営、卒業記念品等の準備を行います。 

 

 

 

ＰＴＡ活動は、各クラスの活動が基本となります！ 
 
※学年学級・選考はクラス単位で決めます。広報・校外・特別の各委員は、基本クラス単位で 

決めますが、学年全体で必要人数を確保できる場合にはクラス単位とならないこともあります。 
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【広報委員会・・・定員なし、各クラス１名】 

・ ＰＴＡ主催の企画を「広報つばさ」や「つばさ号外」を発刊する活動をします。 

・ 保護者が委員や役員の仕事をよりよく理解し、より積極的にＰＴＡ活動に参加

できる紙面作りを目指し、会員や地域の方々に様々な活動をお知らせします。 

・ 企画・取材・編集などの作業を分担し、活動していきます。 

・ ＰＴＡ広報誌は、基本内容（ＰＴＡ活動の発信）を外さなければ、自由に作成

できます。 

・ 号外は、広報委員会の有志で発行することもあります。 

・ 企画編集・パソコン・写真撮影などのスキルを活かすこともでき、行った仕事

が広報誌として形に残る、やりがいのある活動です。 

・ 「広報つばさ」や「つばさ号外」作成に向け、各活動前に委員会が開かれます。 

・ 広報委員会の正・副委員長は、運営委員会に出席し、活動報告をします。 

 

【校外成人委員会・・・1～4 年：各クラス 2 名 5・6 年：各クラス 1 名】 

・ 子どもが地域で健やかに成長していくのに役立つような校外活動並びに会員

の教養を高め、保護者と教職員の親睦を深めるような活動を企画・実行します。 

・ 各活動前に、打ち合わせのための委員会が開かれます。 

・ 主な活動として、「サークル入会募集」のパンフレット作成、秋の美化運動な

どがあります。 

 

【選考委員会（1～5 学年）】 

・ 主な活動期間は 11 月頃から、役員・会計監査の候補者が決まるまでです。1

学期に役員と役員の仕事について勉強会・ポイント整理を行い、候補者選出に

役立てます。 

・ 電話で候補者へ連絡します。 

・ 選考委員会の正・副委員長は、運営委員会に出席し、活動報告をします。 

・ 新年度のクラス役員決め（保護者会にて） 

・ 学校公開の受付、パトロールのお手伝い 

 

 

 



7 
 

【おやじの会】 

・ 学校のことは何でも「お母さん、お願い！」ではなく、父親が子どもた

ちにしてあげられることを即実行。サマーキャンプをはじめ、毎年盛り

だくさんの企画で活動中です。ライオンハートが目印の HOT!なお父さ

んの集まりです。 

・ おやじの会には、保護者であればどなたでもご参加いただけます。お母

さん、おじいちゃん、おばあちゃんも是非ご参加ください。 

※平成２５年度よりポイントがつくようになりました。（ただし、例えば

お父さんがおやじの会、お母さんが委員活動を行われた場合、得られる

ポイントは１ポイントで、１回限りとなります。） 

 

 

【土曜チャレンジ講座連絡会】 

・ 保護者、地域の方、学校、すくすくスクールが連携し、本部役員副会長

が中心となり、在校生のための講座を企画・運営します。 

 

 

５. サポーターとは？ 

★ 役員、各委員会の委員にならなかった会員のことです。 

★ 在籍児童が２名以上であっても、委員又はサポーターの所属は一家庭につき 

1 つとなります。 

★ 事前に希望書を提出し、その結果をもとに保護者会で、どの委員会に所属す

るかを決定します。 

※ 人数の調整を図るため、希望の委員会に所属できないこともあります。 

★ 所属する委員会等において、決められたＰＴＡ活動・学校行事に協力します。 

★ 全ての行事に参加するのではなく、1 つ以上の活動・行事に参加します。 
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✿ 各委員会のサポーターの活動って？ ✿ 

  <本部サポーター> 土曜チャレンジ講座・運動会・ 

           天祖神社お祭り手伝いや講演会などへの出席 

  <校外サポーター> 美化運動・各運動イベントの手伝い・ 

           天祖神社防災訓練や講演会などへの出席 

 

✿ どんな仕事内容？ ✿ 

運動会：受付やパトロールなど（お子さまの競技は見ることができます） 

土曜チャレンジ講座：当日準備と片付け（年度はじめにスケジュール決め） 

 

 

6. ボランティアとは？ 

★ 子どもの健全育成のための活動を支える仕事です。 

★  役員・委員・サポーターの仕事とは別に、余力のある方にお願いします。 

（行事が近くなったら、各担当より募集の案内を出します。） 

★  学校ボランティア（読み聞かせ・図書の本整理など）があります。 

 

 

7. 希望書とは？ 

★  委員・サポーターの希望調査のため、本部役員が作成・配布を行い、全会

員が提出するものです。「希望書」にて学年学級委員長・各専門委員長の 

立候補が出来ます。 

 

 

8. ポイント制とは？ 

★  １年間委員活動を行うと、１ポイントとなります。 

※ 委員活動にはおやじの会を含みます。 

おやじの会は初年度のみポイントがつきます。 

※ PTA 本部会長は 2 ポイントとなります 

★  １児童につき、２ポイント以上の協力をお願いしています。 

★  本部役員・各委員長の場合は「児童数ポイント制」を適用します。 
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在籍児童が２名以上の場合、それぞれのクラスで１ポイントずつカウント

されます。 

★  委員活動の参加率によっては、ポイントが付けられない場合もあります。 

★  第４学年４月の保護者会（委員決め）以降に転入してきた児童の保護者に

は、５年６年の間に１ポイントの消化をお願いしています。 

 

                                     

9. 経験者カードとは？ 

★  1 児童に対し、1 枚発行されます。 

★  経験者カードに一年間の役員・委員長・委員活動を学年学級委員が記入 

します。 

★  委員決め選考の資料となります。 

 

 

10. 本部役員とは？ 

★  会長、副会長、書記、会計、役員に準ずる会計監査があります。 

それぞれ任期は１年です。 

 

役員・会計監査の主な役割  ※ 定数は、教職員を除いた数です。 

会    長・・・１名   ＰＴＡを代表し、会務全般に責任を持ち、総会・ 

運営委員会などを招集します。 

副  会 長・・・6 名以上 会長を補佐し、会長不在の時はその職務を代行し 

PＴＡ活動全般の作業を中心になって行ないます。 

書    記・・・２名以上 議事の記録や書類・文書の保管を行い、会の庶務 

             を担当します。 

会    計・・・3 名以内 会計事務を担当。決算報告を行い、会の備品を管 

理します。 

会 計 監 査・・・2 名     会の経理を監査し、その結果の報告を総会で報告 

します。また、運営委員会、役員会に出席します。 

役員・会計監査の選出 

・ ＰＴＡ会則第 12 条の細則に従い、選考委員会により選出された役員・会計監
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査の候補者は総会で承認されなくてはいけません。 

・ 役員会はいってみればＰＴＡの舵取り役となるので、選考委員会は候補者の選

出にあたっては、広く会員の意向を反映させる方法をとることになっています。 

 

 

本部役員の仕事は分担して行います。 

仕事を持っている方も持っていない方も、ＰＴＡ経験のある方もない 

方も、男女にかかわらず参加できるＰＴＡを目指しています！！ 

安心して参加してください。 

 

 

 

 

１１．本部役員の仕事とは？ 

★  原則として、月 1 回の役員会・運営委員会に出席します。 

★  主な仕事：（校内） 定期総会・先生方の歓送迎会・保護者 ID カード作成 

夏休み夜間パトロール（夏休み期間中の数日のみ） 

こども 110 番・運動会のお手伝い 

土曜チャレンジ講座の運営（年５回程度） 

漢字検定の開催（年１回） 

ファミリーフェスティバルの企画・運営 

            （校外） 教育委員会・江小Ｐ連・南小Ｐ連 

     南葛西地域五校会 

                 東葛西中学地域五校会 

                 町会（仲町・南葛西） 

                自治会（なぎさニュータウン） 

                 以上の団体で行われる会合、行事等に参加 
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<会長> 

校外での会合でいろいろな方々と知り合え、横のつながりができます。 

・校内、校外関係の会合・催しに出席します。 

・会員向け案内・お便り等の決済をします。 

・新年度の活動方針・活動計画を作成します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

お わ り に  

 

最後まで読んでいただき、ありがとうございました。少しは南葛西第二小学校の

ＰＴＡ活動内容が分かっていただけたでしょうか？ 

 

今後、さらにＰＴＡ活動を盛り上げていくために、たくさんの保護者の皆さまの

お力が必要です。『出来ることを出来る範囲』で、皆さんと協力し合っていきたいと

思います。 

 

また、レクリエーションや講演会などのＰＴＡ活動に関してのご意見・ご要望な

どお寄せください。職員室廊下に『ご意見箱』を設置しています。 

 

 

※ ＰＴＡ活動はすべて「ＰＴＡ会則」に従って行われています。 

詳細は、「ＰＴＡ会則」をご覧ください。 

 

           南 葛 西 第 二 小 学 校 Ｐ Ｔ A  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


