
 

 火災発生時の対応マニュアル 
  
校長・副校長 教職員 児童 
 
 
 
 
 
 
《副校長による指示》 
① 火災報知機受信板確認 

②消火器による初期消火 

③１１９番通報 

④全校に放送する 

⑤本部設置 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・人員の確認 
・傷病者の確認 
・二時避難についての検
討 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
児童引き渡しメール発信 
・引き渡しにあたっての
注意事項の伝達 

 
 
 
 
 
 
 
避難開始 
教室のカーテンを束ね、窓を閉める 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・人員点呼「○年〇組 在籍〇名  
欠席者○名 現在員〇名」 

・傷病者・所在不明者の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・児童引き渡し 

 
 
 
 
 
 
 
防災頭巾をかぶり、ハンカ
チを口に当て、避難する 
 
校庭南側に整列する 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
保護者または代理人ととも
に下校 
保護者が迎えに来られない
場合は学校に残す 

 
 
 

 

発見者 

・大声で知らせる、職員室へ連絡を頼む 

・非常ボタンを押す 

・児童の安全確保 

【避難誘導・避難確認】 

４階：５、６年担任・音楽専科  

３階：３、４年担任・図工専科  

２階：１、２年担任 主事 

１階：たんぽぽ・事務室・算数少人数 

体育館下：家庭科専科・体育館使用学級 

     すくすくスクール職員 

プレハブ棟：英語専科 

【残留児童確認・消火栓対応】 

主事 

-状況に応じて- 

二次避難（安全な場所を検討して行う） 

【学年補助】 

 ６年：音楽 ５年：家庭科 ４年：図工 ３年：算数少人数 

１・２年：主事 たんぽぽ（指導児童含む） 傷病者他：養護 （たんぽぽ） 


